
Pořadové číslo: 23 

 

1. Název vzdělávacího programu: 

 

Ovládání informačního a komunikačního systému LENTEA pro učitele 

 

2. Obsah akce  - podrobný přehled témat výuky a jejich anotace včetně dílčí hodinové dotace: 

 Základní seznámení se systémem, přihlášení    0,5hod. 

 Přehled procesů      0,5 hod. 

o Struktura a logika procesů 

o Notifikace  

 Proces Úkol        1 hod. 

o Zadání vstupních dat 

o Připojení souborů 

o Odeslání procesu 

o Schvalování, zamítnutí procesu 

 Proces Suplování       0,5 hod. 

o Zadání vstupních dat 

o Komentáře 

o Odeslání procesu 

 Proces Cestovní příkaz      2,5 hod. 

o Zadání vstupních dat, komentáře 

o Odeslání procesu 

 Zpracování CP – vložení řádku (podproces) 

o Vyplnění dat (jízdné, nocležné, atd.) 

 Proces Nepřítomnost       0,5 hod. 

o Zadání vstupních dat 

o Odeslání procesu 

 Proces Exkurze       1 hod. 

o Zadání vstupních dat, komentáře 

o Odeslání procesu 

 Proces Školení       0,5 hod. 

o Zadání vstupních dat, komentáře 

o Odeslání procesu 

 Proces Nákup        1hod.  

o Zadání vstupních dat, popis 

o Odeslání procesu 

3. Forma: 

Prezenční – kurz 

4. Vzdělávací cíl: 

Kurz je určen všem uživatelům, kteří používají informační a komunikační systém LENTEA. 

Seznámí uživatele se základním použitím tohoto systému a s procesy pro každodenní využití a 

komunikaci v oblasti školství.  

5. Hodinová dotace: 

8 vyučovacích hodin v učebně výpočetní techniky. 

6.   Maximální počet účastníků a upřesnění cílové skupiny: 

        Učitelé, kteří se chtějí naučit pracovat a používat informační a komunikační systém Lentea. 

Maximální počet účastníků je 15, každý účastník kurzu bude při výuce vlastní počítač. 

7.     Plánované místo konání:   

VOŠ a SPŠE, Plzeň, učebna 1403. Minimální počet účastníků je 6. 

8.     Cena kurzu: 

        1.300,- Kč 


