Poradové Cislo: 17

1. Naézev vzdélavaci ho programu:

| Tabulkovy kalkulator MS EXCEL (zaklady) pro pedagogy I

2. Obsah akce - podrobny prehled témat vyvuky a jejich anotace véetné diléi hodinové dotace

- prostitedi Excelu 0,5 hod.
O menu a nastroje

- prace se seSity — datovymi soubory 0,5 hod.

- identifikace a adresace bunék 0,5 hod.

o relativni, absolutni adresace bunék
o adresace oblasti, seSiti
- uprava a formatovani tabulky 0,5 hod.
- vzorce 1 hod.
o tvorba jednoduchych vzorci
o tvorba vzorci s funkcemi
- jednoduché funkce 2 hod.
o Suma, Priimér, SumlIf, Max, Min
o Kdyz, A, Nebo
o Dnes, Nyni
- praces daty 1,5 hod.
o filtrovani dat
o Fazeni dat

- tvorba jednoduchych grafi 1 hod.
- tisk tabulek a grafi 0,5 hod.
3. Forma:

Prezenc¢ni - kurz

4. Vzdélavaci cil:
Ugastnici kurzu se seznami se zéklady tabulkového kalkulatoru MS Excel. Osvoji si zaklady prace
s bunkou, s adresami, s pracovni plochou a s nastroji. Nau¢i se vytvafet, pracovat a tisknout
tabulky a grafy. Dale se seznami s filtrovanim a fazenim dat v Excelu. Ve procviéi na praktickych
ptikladech z oblasti skolstvi.

5. Hodinova dotace:
8 vyucovacich hodin v ucebné vypocetni techniky

6. Maximalni pocet i¢astnikt a upresnéni cilové skupiny:
Pedagogiéti pracovnici, ktefi si chtéji zvySovat znalosti a dovednosti ve vyuzivani vypocetni
techniky maximalni pocet ucastniku je 15 s tim, ze na jednoho ucastnika kurzu bude pfi vyuce
jeden pocitac

7. Plélvlovanév misto konani:
VOS a SPSE, Plzen, u¢ebna 1403.
Minimalni pocet Gcastnikd je 6.

8. Cena:
1300,-K¢



