
Pořadové číslo: 17 
 

1. Název vzdělávací ho programu: 

 

Tabulkový kalkulátor MS EXCEL (základy) pro pedagogy 

2. Obsah akce  - podrobný přehled témat výuky a jejich anotace včetně dílčí hodinové dotace 

- prostředí Excelu      0,5 hod. 

o menu a nástroje 

- práce se sešity – datovými soubory    0,5 hod. 

- identifikace a adresace buněk     0,5 hod. 

o relativní, absolutní adresace buněk 

o adresace oblastí, sešitů    

- úprava a formátování tabulky    0,5 hod. 

- vzorce        1    hod. 

o tvorba jednoduchých vzorců 

o tvorba vzorců s funkcemi 

- jednoduché funkce      2    hod. 

o Suma, Průměr, SumIf, Max, Min 

o Když, A, Nebo 

o Dnes, Nyní  

- práce s daty       1,5 hod. 

o filtrování dat 

o řazení dat          

- tvorba jednoduchých grafů     1    hod. 

- tisk tabulek a grafů      0,5 hod. 

3. Forma:  

Prezenční - kurz 

4. Vzdělávací cíl: 

Účastníci kurzu se seznámí se základy tabulkového kalkulátoru MS Excel. Osvojí si základy práce 

s buňkou, s adresami, s pracovní plochou a s nástroji. Naučí se vytvářet, pracovat a tisknout 

tabulky a grafy. Dále se seznámí s filtrováním a řazením dat v Excelu. Vše procvičí na praktických 

příkladech z oblasti školství. 

5. Hodinová dotace: 

8 vyučovacích hodin v učebně výpočetní techniky  

6. Maximální počet účastníků a upřesnění cílové skupiny: 

Pedagogičtí pracovníci, kteří si chtějí zvyšovat znalosti a dovednosti ve využívání výpočetní 

techniky maximální počet účastníků je 15 s tím, že na jednoho účastníka kurzu bude při výuce 

jeden počítač 

7. Plánované místo konání: 

VOŠ a SPŠE, Plzeň, učebna 1403. 

Minimální počet účastníků je 6. 

 

8. Cena: 
1300,-Kč 


