Poradové Cislo: 23

1. Nazev vzdélavaciho programu:

Ovladani informac¢niho a komunika¢niho systému LENTEA pro ucitele

2. Obsah akce - podrobny prehled témat vyuky a jejich anotace véetné diléi hodinové dotace:

Ziakladni sezniameni se systémem, piihlaSeni
Piehled procest
o Struktura a logika procest
o Notifikace
Proces Ukol
o Zadani vstupnich dat
o Pripojeni soubori
o Odeslani procesu
o Schvalovani, zamitnuti procesu
Proces Suplovani
o Zadani vstupnich dat
o Komentare
o Odeslani procesu
Proces Cestovni prikaz
o Zadani vstupnich dat, komentaie
o Odeslani procesu
Zpracovani CP — vloZeni fadku (podproces)
o Vyplnéni dat (jizdné, noclezné, atd.)
Proces Nepritomnost
o Zadani vstupnich dat
o Odeslani procesu
Proces Exkurze
o Zadani vstupnich dat, komentaie
o Odeslani procesu
Proces Skoleni
o Zadani vstupnich dat, komentare
o Odeslani procesu
Proces Nakup
o Zadani vstupnich dat, popis
o Odeslani procesu

3. Forma:
Prezenéni — kurz

4. Vzdélavaci cil:
Kurz je uren vSem uzivatelim, ktefi pouzivaji
Seznami uzivatele se zakladnim pouZzitim tohoto systému a s procesy pro kazdodenni vyuZiti a
komunikaci v oblasti kolstvi.

5. Hodinova dotace:

8 vyucovacich hodin v uéebné vypocetni techniky.
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informacni a komunikacéni systém LENTEA.

6. Maximalni poCet ucastniku a upresnéni cilové skupiny:

Ucitelé, ktefi se chtéji naucit pracovat a pouzivat informacni a komunikaéni systém Lentea.
Maximalni pocet G¢astniki je 15, kazdy G¢astnik kurzu bude pfi vyuce vlastni pocitac.



7. Plégované misto konani:
VOS a SPSE, Plzen, u¢ebna 1403.
Minimalni pocet ucastniki je 6.

8. Terminy:
01. 02.2018 + 01. 03. 2018 (4h+4h)

9. Cenakurzu:
1.200,- K¢

10. Jmennyv seznam lektoru:
Ing. Irena Zikmundova




