Poradové ¢islo: 3

1. Nazev vzdélavaciho programu:

| Dokumenty online I

2. Obsah akce — podrobny prehled témat vvuky a jejich anotace véetné diléi hodinové dotace

Ucastnici obdrzi piistup na sdilené elektronické vyukové materialy
Moznost volby zaméteni na Microsoft nebo Google
Spole¢na tymova tvorba obsahu a sdileni obsahu (web 2.0)

- MS Office365 — online aplikace (Word online, Excel online, PowerPoint online) 1 hod.
- Google online aplikace (Google disk, tabulky, dokumenty, prezentace, fotky...) 1 hod.
- Praktické vyuziti sdilenych ulozZist’ (cloud), (ne)vyhody, dalsi funkce a aplikace 1 hod.

o Nejcastéjsi ulozisté One Drive, DropBox, Google Disk a dalsi
o Vyhody synchronizace do pocitace z cloud aloZisté
o Prace se soubory v cloudu (internetovém wloZisti) v prohliZzeci

- Moznost prace s dokumenty v tabletu (mobilu) a jejich mobilni sdileni 2 hod.
o (One Drive, Google Disk i DropBox)

- Specifika tymové editace dokumenti, piistupova prava — sdileni se studenty 2 hod.

- Spoluprace klasického Wordu s Word online, (totéZ Excel) apod. (pouze Microsoft) 1 hod.

- Odlis$nosti v ovladani jednotlivych online programi 8 hod.

o ReZimy zobrazeni a upravy

Prace s dokumenty, uloZeni do poc¢itace nebo do cloud (online) ulozisté, do PDF
Moznosti zobrazeni, lupa, zapis a Gpravy textu, pohyb po dokumentu

Revize — komentare, pravopis, aktivita uZivatele

Vyuziti schranky, formatovani — pisma, odstavce, stranky, oddilu

Vyhody pouziti §ablon, styli a navigace

Vzhled stranky — zahlavi, zapati, orientace, ukazka pied tiskem, tisk
Tabulky — vytvoFeni, apravy...

Vkladani objekti — vlastni obrazky, ramecky, online obrazky, poznamky pod
¢arou, hypertextové odkazy na ¢lanky na internetu aj.

Dopliiky, instalace, pouziti (nap¥. automaticky prekladac¢, specialni znaky,
matematické vzorce, pirevod do HTML, anglicka Wikipedie)
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3. Forma:
Prezenéni — kurz

4. Vzdélavaci cil:

Kurz je urfen pro uzivatele, ktefi jiz umi b&éznou praci Stextovym ¢i tabulkovym editorem
(MS Word / Excel nebo Libre Office Writer / Calc), popt. s prezentacnim programem. Nauéi se
vytvaiet, upravovat, formatovat a tisknout za pouziti stylii a Sablon esteticky vzhledné dokumenty
Vv online prostfedi na webu. Poznaji vyhodu uziti styld a navigace. Zvladnou strojovy pieklad do a
z mnoha svétovych jazykli diky doplinkim. PfedevSim se vSak nauci tymovou praci a sdilet
vzajemn¢ své dokumenty na internetovém ulozisti kolegiim i studentlim. Dokézi pfistupovat ke
sdilenym soubortm také z tabletu ¢i mobilu, provést drobné zmény a upraveny dokument ulozit.
Nauci se prezentovat své sdilené dokumenty z tabletu na dataprojektoru.

5. Hodinova dotace:
16 vyucovacich hodin v u¢ebné vypocetni techniky.




6. Maximalni pocet icastnikii a upresnéni cilové skupiny:
Ucitelé, ktefi si chtéji zvySovat znalosti a dovednosti ve vyuzivani vypocetni techniky
s pokracujicim rozvojem vybaveni $kol.
Maximalni pocet GcCastnikii je 15 s tim, Ze na jednoho ucastnika kurzu bude pifi vyuce jeden
pocitac.

7. Planované misto konani:
VOS a SPSE, Plzen, u¢ebna 1403.
Minimdlni pocet ti€astnikd je 6.

8. Terminy:
22.01.2018 +29. 01. 2018 + 05. 02. 2018 + 12. 02. 2018 (4 x4 h)

9. Cenakurzu:
1.200,- K¢

10. Jmenny seznam lektoru:
Ing. Libor First




